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Circolare n.104 

Alle famiglie 

Agli studenti 

Ai docenti  

Sito web 

 

OGGETTO: Piattaforma UNICA del Ministero dell’Istruzione e del Merito e Linee guida per 

l’orientamento 

 

Con nota prot. n. 2790 del 11/10/2023, il Ministero dell'istruzione e del Merito ha introdotto l’uso 

della Piattaforma UNICA, uno spazio digitale pensato per raccogliere strumenti e risorse utili a 

studenti e famiglie, riunire in un unico luogo servizi e informazioni legati alla vita scolastica e 

promuovere la partecipazione attiva alle iniziative messe in campo dalla scuola. 

La Piattaforma, inoltre, è un valido strumento di Orientamento, perché consente di accompagnare 

gli studenti nel loro percorso di crescita, aiutandoli a compiere scelte consapevoli, a coltivare e far 

emergere i loro talenti.  

 

La piattaforma UNICA è organizzata in tre sezioni:  

 Orientamento: la sezione contiene informazioni e strumenti utili agli studenti per scegliere 

e documentare il proprio percorso formativo (E-portfolio); consente l’iscrizione alle prime 

classi; permette di contattare il Tutor associato a ciascun studente con finalità orientative e 

di supporto alla vita scolastica;  

 Vivere la scuola: la sezione contiene informazioni sulle opportunità del panorama scolastico 

(iniziative, scuola inclusiva, sport, progetti e concorsi);  

 Strumenti: la sezione offre una serie di servizi aggiuntivi per semplificare la vita delle 

famiglie (Pratiche di Welfare, come misure dedicate al sostegno al diritto allo studio, e 

Strumenti amministrativi, come l’accesso a Pago in Rete). 

 

Accesso degli utenti in Piattaforma e Gestione Privacy  
Alla Piattaforma UNICA si accede dall’indirizzo https://unica.istruzione.gov.it/it  

Gli utenti possono utilizzare i seguenti metodi di autenticazione:  

 

▪ Sistema Pubblico di Identità Digitale (SPID);  

▪ Carta d’Identità Elettronica (CIE);  

▪ Carta Nazionale dei Servizi (CNS);  

▪ Identità digitale rilasciata da un altro Paese europeo (eIDAS).  

 

Anche gli studenti ancora minorenni possono utilizzare il sistema d’identità digitale SPID in 

aggiunta alle altre opzioni. Per maggiori informazioni su SPID per minori e come richiederlo, lo 

studente potrà consultare il sito dell’Agenzia per l’Italia Digitale.  
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Gli utenti beneficiari che eseguono l’accesso a UNICA, utilizzando credenziali quali l’identità 

digitale rilasciata da un altro Paese europeo (eIDAS), o le credenziali definite in fase di registrazione 

all’area riservata del Ministero, sono abilitati ad accedere ad UNICA dal personale amministrativo 

di segreteria scolastica, tramite specifiche funzioni all’interno del SIDI.  

 

Gli studenti che eseguono l’accesso tramite Sistema Pubblico di Identità Digitale (SPID), la Carta 

d’Identità Elettronica (CIE) o la Carta Nazionale dei Servizi (CNS), sono invece abilitati in modo 

automatico.  

 

Prima dell’accesso al proprio profilo nella Piattaforma, vengono sottoposte agli utenti le informative 

ai sensi degli articoli 13 e 14 del GDPR, relative ai trattamenti dei dati personali realizzati, nonché 

il documento di Terms and condition che disciplina i termini e le condizioni generali che regolano i 

rapporti tra i titolari e gli utenti, nonché tra gli utenti medesimi.  

 

Linee guida per l’orientamento 

Con l’emanazione delle Linee guida per l’orientamento (D.M. 22 dicembre 2022, n. 328), il 

Ministero dell’Istruzione e del Merito ha implementato la Riforma del sistema di Orientamento 

prevista dal Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR). Questa riforma mira a: 

 

 rafforzare il collegamento tra il primo e il secondo ciclo di istruzione e formazione. 

 facilitare scelte scolastiche consapevoli e mirate, valorizzando talenti e potenzialità di ogni 

studente. 

 ridurre la dispersione e l’insuccesso scolastico. 

 promuovere l’accesso all’istruzione terziaria e alle sue opportunità formative. 

 

Per garantire un percorso di orientamento efficace, vengono introdotti i seguenti moduli: 

 

 Primo biennio delle scuole secondarie di secondo grado: ogni anno scolastico prevede 

almeno 30 ore di orientamento, che possono essere svolte sia durante l’orario curriculare sia 

extracurriculare, valorizzando progetti già esistenti in Istituto. 

 

 Triennio delle scuole secondarie di secondo grado: anche in questo caso, ogni anno 

scolastico prevede per gli studenti la fruizione di almeno 30 ore di orientamento, svolte 

esclusivamente durante l’orario curriculare. Queste ore possono essere anche integrate nei 

Percorsi per le Competenze Trasversali e per l’Orientamento (PCTO); tuttavia, il monte ore 

dei moduli di orientamento non sarà interamente computato in quello previsto per i PCTO, 

che rimane definito dalla Legge 30 dicembre 2018, n. 145 (90 ore per i Licei, 150 ore per gli 

Istituti Tecnici). 

 

Nell’ambito delle 30 ore previste, possono essere incluse attività svolte in modalità curriculare 

legate ai percorsi di orientamento di 15 ore promossi da università e istituti AFAM. Questi percorsi 

richiedono specifici accordi con le istituzioni scolastiche, in linea con l’investimento 1.6 del PNRR 

per l’orientamento attivo nella transizione scuola-università. Analogamente, sono previste azioni 

orientative in collaborazione con le ITS Academy. 
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Il Piano di Orientamento di Istituto è stato declinato dal Collegio dei docenti e dai Consigli di 

Classe, inserito nel curricolo della scuola ed esplicitato nel Piano Triennale dell’Offerta Formativa 

reperibile agli indirizzi: 

https://unica.istruzione.gov.it/cercalatuascuola/istituti/SAIS044009/margherita-hack-

baronissi/ptofsuc/;jsessionid=fnxNaRBcQjXERidhsOPeDXr5.mvlas068_1  

 

https://www.iismargheritahackbaronissi.edu.it/download/743/ptof-2025-2028-agg-01-

2025/3562/ptof_2025_2028.pdf  

 

E-Portfolio orientativo personale delle competenze 

Ogni modulo di orientamento, della durata minima di 30 ore, include apprendimenti personalizzati 

che devono essere registrati dallo studente nell’E-Portfolio digitale presente nella Piattaforma 

UNICA. Questo strumento: 

 

 integra il percorso scolastico in un quadro unitario; 

 supporta studenti e famiglie nella riflessione sui punti di forza dello studente; 

 mette in evidenza competenze digitali, conoscenze ed esperienze acquisite durante il 

percorso formativo. 

 

Docente orientatore e docenti tutor  

A partire dall’anno scolastico 2023/2024, sono operative le figure del Docente Orientatore e del 

Docente Tutor, incaricate di supportare le attività di orientamento delle scuole secondarie di secondo 

grado (D.M. 5 aprile 2023, n. 63 e Nota prot. n. 958 del 5 aprile 2023). 

 

Il Docente Orientatore si occupa di: 

 analizzare, integrare e organizzare dati e informazioni territoriali e nazionali utili 

all’orientamento, tra cui quelle già disponibili nella sezione "Guida alla scelta" della 

piattaforma UNICA; 

 contestualizzare i dati raccolti, tenendo conto delle peculiarità economiche e sociali dei 

territori; 

 condividere le informazioni raccolte con famiglie e docenti Tutor per facilitare il processo 

decisionale. 

 

Il Docente Tutor, assegnato ad ogni studente del triennio, ha il compito di: 

 guidare gli studenti e le studentesse nella predisposizione dell’E-Portfolio; 

 sostenere i giovani nelle scelte formative e professionali, valorizzando i loro talenti e le 

competenze acquisite; 

 promuovere un dialogo costante, soprattutto nei momenti di transizione, per garantire 

decisioni consapevoli e ponderate. 
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Con proprio Decreto (prot. 00034 del 07/01/2025), il Dirigente Scolastico ha provveduto ad 

associare ai Docenti Tutor gli studenti e le studentesse del triennio del Liceo Scientifico e 

dell’Istituto Tecnico Tecnologico.  

 

Nei prossimi giorni, pertanto, i Docenti Tutor contatteranno gli studenti e le studentesse assegnati 

per avviare le attività previste e monitorare i moduli di orientamento di almeno 30 ore inseriti nel 

Piano di Orientamento d’Istituto. 

 

Si confida in una fattiva collaborazione. 

 

D.S.  Roberta Masi 

                              
 


